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Thema Abgabe der Steuererklärung

� Allgemeines

� Überprüfung der Erklärungsvordrucke

o Erklärungsvordrucke

o Einnahmen-/Ausgabenrechnung

o Spenden

o Tätigkeitsbericht

o Mittelverwendung

� Mein Elster - Überblick



Abgabe der Steuererklärung 3

Grundlagen der Gemeinnützigkeit

� Satzung

� formell = Förderung gemeinnütziger Zwecke

� Tatsächliche Geschäftsführung

� tatsächlich = Förderung gemeinnütziger Zwecke

Steuererklärung – WARUM?
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Satzung

� Satzungsprüfung – Wann ?

� bei Neugründung 

und

� bei einer Satzungsänderung

� Ergebnis: förmliche Feststellung der Satzungsmäßigkeit § 60a AO

Steuererklärung – WARUM?
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tatsächliche Geschäftsführung

� Prüfung im Veranlagungsverfahren – Was wird geprüft?

� Entspricht die tatsächliche Geschäftsführung der Satzung?

� Werden die Mittel für gemeinnützige Zwecke verwendet?

Steuererklärung – WARUM?
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Entspricht die tatsächliche Geschäftsführung der Satzung  

- Wie wird das geprüft?

� Bericht über Vereinsaktivitäten als Nachweis für die Förderung 

gemeinnütziger Satzungszwecke

= Tätigkeitsbericht

Steuererklärung – WARUM?
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Werden die Mittel für gemeinnützige Zwecke verwendet 

– Wie wird das geprüft?

� Aufzeichnungen über Einnahmen/Ausgaben

� „Mittelverwendungsrechnung“

= Nachweis/Berechnung über die Verwendung der Mittel

Steuererklärung – WARUM?
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Prüfung der Gemeinnützigkeit im Veranlagungsverfahren 

– Wann wird geprüft?

� in der Regel alle drei Jahre

� jährlich, wenn steuerpflichtiger wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb 

(Einnahmen > 35.000 €) 

Ergebnis = „Anerkennung“ der Gemeinnützigkeit 

Steuererklärung – WANN?
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In jedem Fall:

� Körperschaftsteuererklärung (KSt 1)

� Anlage Gem

Steuererklärungsvordrucke 2018?
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Zusätzlich bei steuerpflichtigem wirtschaftlichen Geschäftsbetrieb 

(Einnahmen > 35.000 € und Gewinn > 5.000 €):

− Anlagen GK, ZVE

− Anlage EÜR = Gewinnermittlung für den steuerpflichtigen 

wirtschaftlichen Geschäftsbetrieb

− Umsatzsteuererklärung

− Gewerbesteuererklärung

Steuererklärungsvordrucke 2018?
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Hinweise zum Ausfüllen der Vordrucke:

Körperschaftsteuererklärung (KSt 1) = allgemeine Angaben, z.B.:

� Anschrift des Vereins/Adresse für Zustellung (c/o)

� Ort der Geschäftsleitung

� Abweichender Empfangsbevollmächtigter

� Bankverbindung

� wichtig: Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 

Steuererklärungsvordrucke 2018?
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Anlage Gem:

� Angaben zu den verfolgten Zwecken

� kirchliche, mildtätige oder gemeinnützige Zwecke (z.B. 

Kunst und Kultur, Jugendhilfe, Sport)

� Datum der zurzeit gültigen Satzung  

� Gesamteinnahmen 2018, 2017, 2016

� bei Sportvereinen: sportliche Veranstaltungen

� Angaben zu Rücklagen

Steuererklärungsvordrucke 2018?
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Weitere Unterlagen:

- Einnahmen-/Ausgabenrechnungen der letzten drei Jahre

- Bericht über Vereinsaktivitäten (Tätigkeitsbericht)

- Aufstellung über das Vermögen am 31.12. des letzten

Jahres des Überprüfungszeitraums

Steuererklärungsvordrucke 2018?
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ausfüllbares Muster im Steuerportal des Finanzministeriums

Leitfaden für Vereine Seiten 44 bis 46

Einnahmen und Ausgaben

steuerpflichtiger

wirtschaftlicher 

Geschäftsbetrieb

Vermögens-

verwaltung

ideeller Bereich

Zweckbetrieb
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Ideeller Tätigkeitsbereich:

Einnahmen

Beitragseinnahmen

Spenden, Zuschüsse

…

Ausgaben

Beiträge an Verbände

Löhne und Gehälter

…

Einnahmen und Ausgaben
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Zweckbetrieb, z.B. sportliche Veranstaltungen (§ 67a AO)

Einnahmen

Startgelder, Eintrittsgelder

…

Ausgaben

Sportgeräte

Schieds-, Linienrichter, Verbandsabgaben, Reisekosten

Kosten für Trainer

Beschaffung und Instandhaltung von Sportmaterial

…

Einnahmen und Ausgaben
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Zweckbetrieb z.B. kulturelle Veranstaltungen

Einnahmen

Eintrittsgelder

…

Ausgaben

Miete

Vergütung Künstler

Kosten Musik (GEMA)

Versicherungen/Abgaben

…

Einnahmen und Ausgaben
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Vermögensverwaltung

Einnahmen

Zinsen und sonstige Kapitalerträge

Miet- und Pachteinnahmen

…

Ausgaben

Kontoführungsgebühr

sonstige Werbungskosten Kapitalvermögen

…

Einnahmen und Ausgaben
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Steuerpflichtiger wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb

(z.B. Vereinsgaststätte, gesellige Veranstaltungen, 

Fanartikelverkauf)

Einnahmen

Verkaufserlöse

Eintrittsgelder Feste

…

Ausgaben

Wareneinkauf, Löhne und Gehälter, Kosten Musik, Festzelt, 

Reinigungskosten

…

Einnahmen und Ausgaben
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Zuwendungen, die vom Spender freiwillig und ohne Gegenleistung 

zur Förderung mildtätiger, kirchlicher, gemeinnütziger Zwecke 

geleistet werden.

� endgültige wirtschaftliche Belastung beim Spender

Geldspenden, Sachspenden

Muster Zuwendungsbestätigung/Merkblatt Spenden im Steuerportal 

des Finanzministeriums

Spenden
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Ein Bericht über alle Vereinsaktivitäten.

Wofür?

Er dient als Nachweis, dass die tatsächliche Geschäftsführung mit 

den Satzungszwecken übereinstimmt.

ausfüllbares Muster im Steuerportal des Finanzministeriums 

Leitfaden für Vereine siehe Seite 43

Tätigkeitsbericht – Was ist das?
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� Inhalt muss Aufschluss über alle Vereinstätigkeiten (ideelle 

Tätigkeiten, aber auch die Vermögensverwaltung und 

wirtschaftliche Geschäftsbetriebe) geben

� Schwerpunkt liegt auf satzungsbezogene steuerbegünstigte 

Tätigkeiten

� Tätigkeiten und Veranstaltungen ohne steuerbegünstigten Bezug 

nicht als Schwerpunkt im Tätigkeitsbericht!

Tätigkeitsbericht – Was gehört hinein?
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Bsp.: Ein Feuerwehrverein fördert unter anderem den Feuerschutz 

durch die Brandbekämpfung und die Jugendfeuerwehr. Durch den 

Verein wird grds. einmal im Jahr ein Grillfest veranstaltet, welches 

den Höhepunkt des Jahres darstellt. 

In dem Rechenschaftsbericht des Vorstands an die 

Mitgliederversammlung wird dieses Fest umfangreich abgehandelt.

Für das Finanzamt:

Im Tätigkeitsbericht an das Finanzamt sollte es nur erwähnt werden.

Tätigkeitsbericht – Was gehört hinein?
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z.B.

• aktuelle Daten über Mitglieder, betreute Personen, 

Jugendgruppen usw. 

• Art, Zahl und Umfang (Teilnehmerzahlen) z.B. kultureller oder 

sportlicher Veranstaltungen (wie Wettkämpfe, Turniere, Konzerte 

usw.) 

• besondere Daten (z.B. Jubiläen) 

• Kooperation mit anderen Organisationen

• besondere Projekte (Darstellung der Angebote, Zahl der 

Teilnehmer usw.) 

• ehrenamtliche Helfer und Übungsleiter

Tätigkeitsbericht – Was muss hinein?
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Umfang und Form eines Tätigkeitsberichts

� hängt vom Umfang der Vereinstätigkeit ab

� keine konkreten Formvorschriften

� ausformulierte oder tabellarische Darstellung möglich

� Muster eines Tätigkeitsberichts im Steuerportal des 

Finanzministeriums

Tätigkeitsbericht – Was muss hinein?
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� prägnante Nennung der Tätigkeiten mit Angabe des verfolgten 

Satzungszwecks

� nicht zu detailliert, Übersichtlichkeit hilft dem Finanzamt zum 

Nachvollziehen der Vereinstätigkeiten (Trainingspläne, 

Unterrichtspläne, Veranstaltungspläne, etc.)

� Tätigkeitsbericht(e) für den gesamten Prüfungszeitraum

Tätigkeitsbericht – Was muss hinein?
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Tätigkeitsbericht – Muster
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Was sind „Mittel“ im Sinne des 

Gemeinnützigkeitsrechts?

- sämtliche Vermögenswerte des Vereins (Geld und Sachwerte, wie 

Gegenstände, Grundstücke, etc.)

- umfasst alle Vereinssphären, auch Gewinne aus wirtschaftlichen 

Betätigungen des Vereins (Bsp.: Bratwurstverkäufe zum Auffüllen 

der Vereinskasse usw.) 

Mittelverwendung

steuerpflichtiger 

wirtschaftlicher 

Geschäftsbetrieb

Vermögens-

verwaltung

ideeller Bereich

Zweckbetrieb
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Mittel dürfen nur für die satzungsmäßigen Zwecke verwendet 
werden. 

� selbstloses Handeln im Sinne der Abgabenordnung

Leitfaden für Vereine siehe Seite 11

Wie darf der Verein die Mittel verwenden?
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Was heißt selbstloses Handeln?

− Mitglieder dürfen keine Zuwendungen erhalten                          

(also ohne erbrachte gleichwertige Gegenleistung)

− keine zweckfremden Ausgaben

− keine unverhältnismäßig hohen Vergütungen

− Vermögensbindung bei Auflösung des Vereins 

Wie darf der Verein die Mittel verwenden?
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„Zeitnahe“ Verwendung der Mittel – spätestens in den folgenden zwei 
Kalenderjahren (bzw. Wirtschaftsjahren)

� Verwendung ist Gebrauch/Verbrauch für die satzungsmäßigen 

Zwecke 

Sportverein: Geldmittel werden für die Hallenmiete der Fußballjugend 

verwendet

Chor: der Vereinsbus wird für Fahrten zu Auftritten genutzt

Wann sind diese Mittel zu verwenden?
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Ja, unter gewissen Voraussetzungen.

� Ansammlung nicht verwendeter Gelder in „Rücklagen“ (§ 62 AO) 

möglich

Darf der Verein auch Geldmittel ansparen?
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Zu klären ist zunächst:

Wofür werden die Gelder gespart? 

Leitfaden für Vereine siehe Seite 14 ff.

Rücklagen – Wie funktioniert das genau?
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Gelder werden gespart für

- ein bestimmtes Projekt (konkretes Vorhaben mit konkreten 

zeitlichen Vorstellungen)

- oder 

- periodisch wiederkehrende Ausgaben (z.B. Mieten, Löhne und 

Gehälter)

� Projektrücklage/ Betriebsmittelrücklage (§ 62 Abs. 1      

Nr. 1  AO) 

Rücklagen – Wie funktioniert das genau?
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Gelder werden gespart für

- Wiederbeschaffung von Wirtschaftsgütern, die zur Verwirklichung 

der steuerbegünstigten, satzungsmäßigen Zwecke erforderlich sind

- � Wiederbeschaffungsrücklage (§ 62 Abs. 1 Nr. 2 AO)

Rücklagen – Wie funktioniert das genau?
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Gelder werden gespart für

- Ansparungen für schlechte Zeiten, allgemeine wirtschaftliche 

Leistungsfähigkeit etc. 

- ohne konkretes Vorhaben 

- ohne konkrete zeitliche Vorstellungen

� � Freie Rücklage (§ 62 Abs. 1 Nr. 3 AO)

Rücklagen – Wie funktioniert das genau?
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� Aber:

� - nur in bestimmter Höhe

Berechnung

� maximal 10% der sonstigen zeitnah zu verwendenden Mittel (z.B.: 

Bruttoeinnahmen aus Mitgliedsbeiträgen und Spenden, sowie Gewinne 

aus steuerpflichtigen wirtschaftlichen Geschäftsbetrieben und 

Zweckbetrieben)

und

� bis zu 1/3 der Überschüsse aus der Vermögensverwaltung (bspw.   

Vermietung und Verpachtung) 

Leitfaden für Vereine siehe Seite 17

Rücklagen – Wie funktioniert das genau?
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Der Vollständigkeit halber:

Gelder werden gespart für

− Mittel zum Erwerb von Gesellschaftsrechten zur Erhaltung der 

prozentualen Beteiligung an Kapitalgesellschaften

� Gesellschaftsrechtsrücklage (§ 62 Abs. 1 Nr. 4 AO)

Rücklagen – Wie funktioniert das genau?
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Was passiert, wenn eine Rücklage aufgelöst wird?

− bei Auflösung der  Rücklagen oder bei Wegfall der 

Bildungsgrundlage 

− � Wiederaufleben der zeitnahen Mittelverwendung

− freigewordene Mittel können für ein neues Vorhaben in eine 

Rücklage nach § 62 AO eingestellt werden

� nicht jedoch in eine freie Rücklage 

Rücklagen – Wie funktioniert das genau?
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Müssen Rücklagen separat aufgezeichnet werden?

− in der Gewinnermittlung selbst oder in ergänzenden Aufstellungen

� Abfrage von Rücklagen in den Erklärungsvordrucken:

Rücklagen – Wie funktioniert das genau?
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− Kontrollrechnung über die Verwendung von Mitteln 

� Nebenrechnung zur Einnahmen-/Ausgabenrechnung

Ausfüllbares Muster im Steuerportal des Finanzministeriums

Was ist eine Mittelverwendungsrechnung?
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Beispiel vereinfachte Mittelverwendungsrechnung:

im Kalenderjahr zugeflossene Mittel:     11.000 € 

= zu verwendende Mittel:    11.000 € 

./. im Kalenderjahr verwendete Mittel:    7.500 €

./. Rücklagen laut separater Aufstellung: 2.200 €

= am Ende des Kalenderjahres noch nicht verwendete Mittel:   1.300 €

Ergebnis: 1.300 € sind zeitnah (innerhalb der nächsten zwei 

Jahre) zu verwenden.

Was ist eine Mittelverwendungsrechnung?
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster

Angaben zum Wirtschaftsjahr 

erst auf Anlage GK
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Mein Elster



Abgabe der Steuererklärung 59

Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster

Projektrücklage

Wiederbeschaffungsrücklage

freie Rücklage
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Mein Elster
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Wir danken für Ihre 
Aufmerksamkeit!


